
Procéder avec méthode : 5 étapes. Insérer une photo et la personnaliser.
Élaborer des schémas ou des organigrammes SmartArt.
Construire un tableau, tracer un graphique.
Insérer un tableau ou un graphique Excel.

Dissocier et grouper des objets.
Exploiter les masques pour personnaliser l’univers graphique.

Appliquer un style d’arrière-plan.
Gérer les en-têtes et pieds de page.

Animer le texte, les objets, des schémas.
Exécuter le diaporama avec aisance : naviguer entre les
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l’environnement Windows.

NOMBRE DE PARTICIPANTS

OBJECTIFS - COMPETENCES VISEES

PUBLIC CONCERNE PREREQUIS

METHODOLOGIE

 DUREE 

2 jours 

(9 h -17 h) 

Présenta�ons 
théoriques rapides sur micro-ordinateur

Remise d’un support de cours en séance 

ou accessible sur l’espace-client

PROGRAMME

CONCEVOIR UNE PRESENTATION ENRICHIR LE CONTENU DE CHAQUE DIAPOSITIVE

UNIFORMISER LA LIGNE GRAPHIQUE

DYNAMISER LE DIAPORAMA ET LE PROJETER

CREER LA DOCUMENTATION ASSOCIE

ORGANISER LES DIAPOSITIVES

SUIVI ET EVALUATION DE LA FORMATION 

En Intra et sur devis 

uniquement. 
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