
METHODOLOGIE

LES ECRITS PROFESSIONNELS
Module 2 : structure et  des écrits TARIF 2026

1.190 € TTC

12 personnes maximum

Savoir adapter votre style à votre public et à la nature des documents.

Valoriser vos idées au travers d’écrits professionnels riches et adaptés.

dans un contexte professionnel

Toute personne ayant à rédiger des écrits 

professionnels.

IRFOCOP, 64 rue Montgrand 13006 MARSEILLE – 04 91 57 07 07 – contact@irfocop.com

Aucun prérequis n’est nécessaire 

NOMBRE DE PARTICIPANTS

PAR AGENT

OBJECTIFS - COMPETENCES VISEES

PUBLIC CONCERNE PREREQUIS

PROGRAMME

Les principes et techniques de l’écriture 

L’enchaînement des idées 

 : QQOQPC, FOR, SPRI

La nuance et la politesse 

 : choix des mots justes, style, ton, registres

La révision de quelques règles fondamentales d’orthographe 

Le mail

Le message

La note 

Le compte rendu et le procès-verbal

La note de synthèse

Le rapport

SE REAPPROPRIER L’ECRIT

COMMENT TROUVER DES IDEES

COMMENT STRUCTURER SA PENSEE

COMMENT AMELIORER SES ECRITS

LES DIFFERENTS ECRITS PROFESSIONNELS

SUIVI ET EVALUATION DE LA FORMATION 

 DUREE 

2 jours 

(9 h -17 h) 

Nombreux apports théoriques, 
commentés et complétés en cours.

Supports de cours remis sous format papier 

et/ou accessibles via l’espace-client.
Exercices pra�ques de mise en 

 des apports théoriques.
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